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	Organiser une pause café
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1 OBJET ET DOMAINE D’APPLICATION

Cette procédure décrit le processus d’organisation d’une pause café lors d’un événement, en relation avec les services internes et le prestataire externe.
2 DESCRIPTION
Sigles utilisés : RE = Responsable de l’événement ; SL = Service Logistique ; A = Animateur de l’événement ; SC : Service comptabilité
	Date
	Qui / A qui
	Actions
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* en italique les documents qui seront à conserver pour la traçabilité (appelés « enregistrements »).
Suivi des modifications par rapport à la version précédente : ajouté fiche de réception.
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